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Порядок

по принятию, хранению и выдачи бланков строгой отчетности
Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 
в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения 
в условной оценке: один бланк, один рубль (или по стоимости приобретения бланков).

Внутренние перемещения бланков строгой отчетности в Учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения ответственного лица и (или) места хранения.

Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), передаче иному юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также 
в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения 
о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету.

Бланки строгой отчетности хранятся в сейфах или специально отведенном месте, чтобы обеспечить их сохранность. Это место ежедневно нужно опечатывать или опломбировать. За сохранность и выдачу БСО назначается ответственный сотрудник приказом руководителя. С этим работником заключается договор 
о полной материальной ответственности. Аналитический учет БСО ведите в книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам БСО или по местам их хранения: подразделениям, ответственным лицам.

