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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Учетная политика ГКУ МО «Мособлрезерв» (далее по тексту – Учреждение) разработана в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.12.2011    № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», а также п.6 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных учреждений, утвержденной приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н (далее – Инструкция № 157н). 

Особенности организации бухгалтерского учета, установленные действующим законодательством для государственных казенных учреждений, регламентируются: 
· Приказом Минфина России от 01.07. 2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»;

· Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

· Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»;

· Приказом Минфина России от 20.11.2007 N 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений»;
· Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

· Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»;

· Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»;
· Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»;

· Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;
· Распоряжение Министерства финансов Московской области от 31.12.2015 №23РВ-97 «Об утверждении порядка исполнения бюджета Московской области по расходам».
Бюджетное финансирование Учреждение получает в рамках исполнения регионального бюджета Московской области от Управления по обеспечению деятельности противопожарно-спасательной службы Московской области (далее по тексту – Распорядитель). 
При формировании номеров счетов бюджетного учета применяются коды функциональной бюджетной классификации (Приложение №3 к Учетной политике).
В соответствии с установленной Распорядителем системой финансирования Учреждения бюджетное финансирование Учреждения осуществляется с лицевых бюджетных счетов Распорядителя на основании расходных расписаний, оформленных Распорядителем (для Учреждения). 
Бухгалтерский учет в Учреждении, ведется в соответствии требованиями и на основании регистров бюджетного учета, регламентированных Инструкциями № 157н и № 162н, по журнально-ордерной форме учета на базе программного комплекса «1:С-Бюджетное учреждение» v.8.3.(локальная сеть).

Бухгалтерский учет начисления заработной платы организован в Учреждении на базе бухгалтерской программы «1С: Зарплата-Кадры»

Перенос данных из бухгалтерской программы «1С: Зарплата-Кадры» в основную бухгалтерскую программу осуществляется общими суммами вручную.

Изменения в настоящее Положение об учетной политике в течение текущего (финансового) года вносятся в случаях:

· изменения требований действующего законодательства и нормативных актов по бухгалтерскому (бюджетному) учету;

· существенного изменения условий хозяйственной деятельности Учреждения (реорганизация, смена собственника или начальника Учреждения, смена или расширение видов деятельности и т.п.)

2. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО (БЮДЖЕТНОГО) УЧЕТА

В Учреждении создана бухгалтерская служба (бухгалтерия), возглавляемая главным бухгалтером, который несет ответственность за ведение бюджетного учета, а также своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной отчетности за Учреждение в целом. 

В бухгалтерской службе (бухгалтерии) созданы следующие отделы (участки учета): 

· отдел бухгалтерского учета и отчетности;

· отдел материального учета;

Работники перечисленных участков несут ответственность за состояние соответствующего участка бюджетного учета и достоверность контролируемых ими показателей бюджетной отчетности.

В обязанности работников бухгалтерской службы (бухгалтерии) входит:

· ведение бюджетного учета в соответствии с требованиями действующего    законодательства РФ, Инструкций № 157н и № 162н и других правовых актов;

· контроль за правильным и экономным расходованием средства в соответствии с их целевым назначением по утвержденной смете расходов по бюджетным средствам, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также за сохранностью денежных средств и ТМЦ в местах их хранения и эксплуатации;

· начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам;

· своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения (в пределах санкционированных расходов) сметы расходов, с организациями и отдельными физическими лицами;

· контроль за использованием выданных доверенностей на получение имущественно-материальных ценностей;

· участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;

· составление и предоставление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бюджетной, налоговой, статистической и иной отчетности;

· хранение документов (первичных учетных документов, регистров бюджетного учета, отчетности, а также смет расходов и расчетов к ним и т.п. как на бумажных, так и на машинных носителях информации) в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

Бухгалтерская служба (бухгалтерия) осуществляет свою деятельность в тесном взаимодействии с отделом кадров, отделом материально-технического обеспечения и другими структурными подразделениями Учреждения. Специалисты указанных подразделений несут ответственность за достоверность представляемой в бюджетную службу информации о состоянии финансового и производственно-хозяйственного планирования, приказов по движению персонала учреждения, а также о состоянии материального и оперативно-управленческого учета.
Бюджетный учет в Учреждении ведется на основе Рабочего плана счетов (Приложение № 1 к Учетной политике).

Отражение в бюджетном учете Учреждения финансово-хозяйственных операций осуществляется на основании правильно оформленных унифицированных первичных учетных документов, перечень и формы которых регламентированы Приказом Минфина России от 30.03.2015г. № 52н (далее – Приказ № 52н).

В случае, если формы первичных учетных документов или регистров бюджетного учета для отражения в бюджетном учете отдельных финансово-хозяйственных операций указанными выше нормативными документами не регламентированы, данные формы разрабатываются учреждением самостоятельно, при этом:
·  при использовании установленных Приказом № 52н форм унифицированных учетных документов и регистров бухгалтерского учета удаление отдельных реквизитов из этих форм и регистров не допускается;

· вместе с тем, при изготовлении бланочной продукции на основе унифицированных форм регистров бухгалтерского учета допускается изменение (сужение, расширение) размеров граф и строк с учетом значности показателей, а также включение дополнительных строк и создание вкладных листов для удобства размещения и обработки информации.

Ответственность за несвоевременное, недоброкачественное оформление первичных документов, задержку их передачи в бухгалтерскую службу (бухгалтерию) для отражения в бюджетном учете и отчетности, недостоверность указанных в первичных документах данных, а также за оформление документов, отражающих незаконные операции, возлагается на должностных лиц, оформивших и подписавших указанные выше документы.

Право подписи первичных учетных документов предоставлено следующим должностным лицам:
	Перечень первичных документов
	Категория

подписи
	Наименование должностей лиц, имеющих право подписи соответствующих первичных документов

	
	
	Учреждения

	Государственные контракты, акты приема-сдачи работ (услуг)
	первая подпись
	Начальник Учреждения

	
	вторая подпись
	Заместитель начальника

	Раздаточные ведомости на выплату заработной платы и иные выплаты работникам
	первая подпись
	Начальник Учреждения

	
	вторая подпись
	Главный бухгалтер Учреждения

	Банковские чеки и кассовые заявки
	первая подпись
	Начальник Учреждения

	
	вторая подпись
	Главный бухгалтер Учреждения

	Счета-фактуры
	первая подпись
	Начальник Учреждения

	
	вторая подпись
	Главный бухгалтер Учреждения

	Доверенности на получение материальных ценностей
	первая подпись
	Начальник Учреждения

	
	вторая подпись
	Главный бухгалтер Учреждения


При временном отсутствии должностных лиц, уполномоченных подписывать первичные учетные документы, право такой подписи может быть передано другим должностным лицам Учреждения. 
Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:
	Наименование регистра бюджетного учета
	Ответственный исполнитель Учреждения

	Главная книга
	Главный бухгалтер Учреждения

	Журнал операций по счету «Касса»
	Главный эксперт отдела бухгалтерского учета и отчетности

	Журнал операций по банковскому счету
	Старший эксперт отдела бухгалтерского учета и отчетности

	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	Главный эксперт отдела бухгалтерского учета и отчетности

	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности – заместитель главного бухгалтера

	Журнал операций расчетов по заработной плате
	Главный эксперт отдела бухгалтерского учета и отчетности

	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	Начальник отдела материального учета

	Журнал по прочим операциям
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности – заместитель главного бухгалтера

	Журнал по санкционированию
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности – заместитель главного бухгалтера


Кроме того, на перечисленных выше работников бухгалтерской службы (бухгалтерии) Учреждения возлагаются функции контроля за правильностью формирования соответствующих регистров бюджетного учета Учреждения.
Сроки сдачи документов в бухгалтерию для обработки определены в Графике документооборота (Приложение № 2 к Учетной политике).
Отраженные в перечисленных регистрах показатели детализируются в дополнительных регистрах бюджетного учета, регламентированных Инструкцией № 157н.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

При обнаружении в регистрах бюджетного учета ошибок бухгалтерия осуществляет диагностику ошибочных данных, внесение исправлений в соответствующие базы данных и получение выходных форм документов с учетом исправлений. Внесение исправлений осуществляется в соответствии с требованиями п.18 Инструкции       № 157н датой обнаружения ошибочных данных путем обязательной регистрации измененных первичных учетных документов и, при необходимости, сторнировочных проводок.

Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях осуществляется ежеквартально, не позднее 5 числа месяца, следующего за указанным отчетным периодом (п.19 Инструкции № 157н).

Формируемые бухгалтерской службой (бухгалтерией) Учреждения регистры бюджетного учета, а также дела с первичными учетными документами подлежат хранению в течение следующих сроков:
	№№ п/п
	Номенклатура регистров бюджетного учета, а также дел с первичными учетными документами
	Срок хранения

	1.
	Переписка по вопросам текущего финансового и производственного планирования (сметы, уведомления о лимитах бюджетных обязательств и т.п.)
	10 лет

	2.
	Переписка по вопросам финансового планирования целевых средств, капитальных вложений и затрат на содержание аппарата управления
	5 лет


	3.
	Расходные расписания
	5 лет

	4.
	Государственные контракты
	5 лет

	5.
	Первичные документы и приложения к ним, зафиксировавшие факт совершения хозяйственной операции и явившиеся   основанием для бухгалтерских записей 

(кассовые, банковские документы, корешки банковских чековых книжек, ордера, табели, акты о приеме, сдаче, списании имущества и материалов, квитанции, корешки к ним, счета-фактуры, накладные и авансовые отчеты и др.)
	5 лет

(при условии завершения ревизий и проверок)

	6.
	Бухгалтерские учетные регистры
	5 лет

(при условии завершения ревизий и проверок)

	7.
	Бухгалтерская отчетность годовая
	годовая
	10 лет

	
	
	квартальная 
	5 лет

	
	
	месячная
	1 год

	8.
	Налоговая отчетность годовая
	годовая
	10 лет

	
	
	квартальная 
	5 лет

	
	
	по сборам в гос.внебюджетные фонды
	10 лет


В рамках организации бюджетного учета Учреждением установлены следующие учетные нормативы:

· Лимит остатков наличных денежных средств в кассе – ежегодно определяется отдельно по Учреждению в порядке и на основании расчетов, установленных Положением о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации, утвержденным приказом Банка России от 12.10.2011 № 373-П (далее – Приказ № 373-П). Установленные лимиты остатков наличных денег в кассах Учреждения не позднее 10 января текущего года утверждаются приказом начальника Учреждения. 
· Оплата труда работникам Учреждения осуществляется в следующие сроки:

· выдача аванса – 25 числа текущего месяца;

· окончательный расчет – 10 числа месяца, следующего за текущим;

· расчеты с персоналом учреждения при увольнении, а также при предоставлении очередных отпусков осуществляются в течение 3 дней со дня предоставления соответствующего приказа; 

· прочие расчеты с персоналом Учреждения осуществляются в сроки выплат заработной платы.

В целях организации списания по бюджетному учету затрат горючего и смазочных материалов учреждением применяются «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденные письмом Минтранса РФ от 14.03.2008 г. № АМ-23-р. 
По транспортным средствам и иным машинам и механизмам, по которым указанным выше документом не определены нормы расхода топлив и смазочных материалов, данные нормы определяются оценочно-инвентаризационными комиссиями Учреждения на основании данных технических паспортов соответствующих объектов основных средств и иных технических регламентов их использования.
Инвентаризация имущества и финансовых обязательств проводится в учреждении согласно Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2011г. № 119н 
«Об утверждении методических указаний по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов», Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний 
по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»:

· основных средств – один раз в год, начиная с 2016 года, по состоянию 
на 01 ноября;

· прочего имущества, обязательств и затрат – один раз в год по состоянию 
на 01 декабря (по расчетам с бюджетом и государственными внебюджетными фондами – на 31 декабря);

· наличных денег в кассе – один раз в год;

· денежные средства на счетах, денежные документы, бланки строгой отчетности – один раз в год по состоянию на 01 декабря.

Для осуществления мероприятий по проведению инвентаризации имущества, обязательств и затрат Учреждения, а также для оценки объектов нефинансовых активов приказами руководителя Учреждения ежегодно создаются постоянно действующие оценочно-инвентаризационные комиссии.

Бюджетная отчетность представляется Учреждением в объеме и в сроки, установленные в соответствие с требованиями Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденной приказом Минфина РФ от 28.12.2010 № 191н (далее по тексту – Инструкция № 191н).
Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н, «Положения о внутреннем финансовом контроле» (Приложение № 4 к Учетной политике). 

Внутренний финансовый контроль в Учреждении проводят должностные лица (работники Учреждения) и постоянно действующая внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия.

Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в виде предварительного и последующего контроля. 

Изменения в Учетную политику в течение текущего (финансового) года вносятся 
в случаях:

· изменения требований действующего законодательства и нормативных актов 
по бухгалтерскому (бюджетному) учету;

· существенного изменения условий хозяйственной деятельности Учреждения (реорганизация, смена собственника или начальника Учреждения, смена или расширение видов деятельности и т.п.)

3. МЕТОДИКИ ВЕДЕНИЯ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА

3.1. Санкционирование расходов.

Санкционирование бюджетных расходов.

Отражение в бюджетном учете операций по санкционированию бюджетных расходов осуществляется в соответствии с требованиями раздела 5 Инструкции № 157н, а также 
с учетом установленного Распорядителем порядка бюджетного финансирования Учреждения. 

Основанием для отражения в бюджетном учете Учреждения операций 
по санкционированию бюджетных расходов являются:

· в части полученных лимитов бюджетных обязательств – оформленные (согласованные) Распорядителем расходные расписания;

· в части операций по принятию бюджетных обязательств - Сведения о принятом бюджетном обязательстве (ф.0504833) с приложением к ним копий заключенных Учреждением государственных контрактов (договоров);
· в части операций по принятию денежных обязательств - Заявки на кассовый расход (ф.0531801) - при безналичной оплате денежных обязательств, или Заявки на получение наличных денег (ф.0531802) - при наличной оплате денежных обязательств.

Закрытие операций по санкционированию расходов в конце текущего года осуществляется с применением вспомогательного забалансового счета 00 «Списание неиспользованных остатков по счетам санкционирования расходов в конце текущего года».

Операции по санкционированию бюджетных расходов отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки


	
	
	в Учреждение 

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Получение Учреждением лимитов бюджетного финансирования (в форме расходных расписаний)

	1.1.
	Получено от Распорядителя расходное расписание на бюджетное финансирование Учреждения (л/с 03)
	1 501 15 ххх


	1 501 13 ххх 



	2.
	Принятие Учреждением бюджетных обязательств 

(в момент оформления, представления в ОФК Сведений о принятом бюджетном обязательстве (ф.0504833) с приложением копий заключенных Учреждением государственных контрактов (хозяйственных договоров))

	2.1.
	Оформлены, представлены в ОФК и отражены в бюджетном учете Учреждения Сведения о принятом бюджетном обязательстве (ф.0504833) с приложением копий заключенных гос. контрактов и договоров – по л/с 03
	1 501 13  ххх


	1 502 11 ххх



	2.2.
	Оформлены, представлены в ОФК и отражены в бюджетном учете Учреждения Принимаемое обязательство (конкурсные процедуры)
	1 501 13 ххх
	1 502 17 ххх

	2.3
	Оформлены, представлены в ОФК и отражены в бюджетном учете Учреждения Принятие обязательства по завершению конкурсных процедур
	1 502 17 ххх
	1 502 11 ххх

	2.4.
	Оформлены, представлены в ОФК и отражены в бюджетном учете Учреждения Экономия по результатам конкурсных процедур
	1 502 17 ххх
	1 501 13 ххх

	3.
	Принятие Учреждением полученных денежных обязательств 

(в момент оформления, представления в ОФК и отражения в бюджетном учете Заявки на кассовый расход (ф.0504833) или Заявки на получение наличных денег (ф.0531802) с приложением документов на кассовый расход бюджетных средств)

	3.1.
	Оформлены, представлены в ОФК и отражены в бюджетном учете Учреждения Заявки на кассовый расход (ф.0531801) или Заявки на получение наличных денег (ф.0531802) с приложением документы на кассовый расход бюджетных средств (накладные. Акты приема-сдачи, платежные поручения, чеки на снятие наличных денежных средств и т.п.) – по л/с 03
	1 502 11  ххх


	1 502 12 ххх



	4.
	Уточнение Учреждением неиспользованных на конец текущего года лимитов бюджетного финансирования 

(оформляется Извещением об уменьшении лимитов бюджетных обязательств)

	4.1.
	Уменьшены неиспользованные в текущем году Учреждения лимиты бюджетных обязательств
	1 501 15 ххх

(сторно)
	1 501 13 ххх 

(сторно)

	5.
	Закрытие в конце текущего года расчетов по санкционированию расходов бюджета

	5.1.
	Учреждение - в части доведенных им как получателям бюджетных средств и использованных лимитов бюджетных обязательств.
	1 502 12 ххх

00


	00

1 501 15 ххх 



	5.2.
	Сторнирование остатков по забалансовому счету 00 «Списание неиспользованных остатков по счетам санкционирования расходов в конце текущего года», сформированных по результатам отражения операции, приведенных в п.5.1. 
	( 00 )

или 

00
	


3.2. Учет основных средств

Общие положения

Бюджетный учет основных средств организуется в соответствии с п.38-97 Инструкции 
№ 157н, а также Инструкции № 162н, Приказа Министерства финансов РФ от 31.12.2016г. №257н.
К основным средствам относятся материально-вещественные ценности, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления 
в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, осуществления государственных полномочий (функций) либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в лизинг (сублизинг), срок полезного использования которых превышает 
12 месяцев. 

Бюджетный учет основных средств организуется с детализацией по их видам 
и материально-ответственным лицам.

Оценка основных средств для целей бюджетного учета
Основные средства отражаются в бюджетном учете по первоначальной стоимости, которая формируется на счете 0 106 01 000 «Капитальные вложения в основные средства» и включает суммы фактических вложений Учреждения в приобретение, сооружение и изготовление основных средств.

Первоначальной стоимостью основных средств, полученных учреждением по договору дарения, при ином безвозмездном их получении, а также в процессе списания (ликвидации) комплексных объектов основных средств, признаются их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бюджетному учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.

Под текущей рыночной стоимостью понимается определенная оценочно-инвентаризационной комиссией Учреждения сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия 
к бухгалтерскому учету. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально, т.е. утвержденным руководителем Учреждения протоколом оценочно-инвентаризационной комиссии с приложением к нему документов, подтверждающих ее выводы (прейскурантов действующих цен поставщиков, справок органов исполнительной власти, контролирующих ценообразование, и т.п.).

Безвозмездная передача объектов основных средств между учреждениями, подведомственными разным главным распорядителям бюджетных средств одного уровня бюджета, между учреждениями разных уровней бюджетов, а также между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета, а также государственным и муниципальным организациям, осуществляется по балансовой стоимости объекта с одновременной передачей суммы начисленной на объект амортизации.
Порядок отражения в бюджетном учете операций по приобретению (созданию) объектов основных средств
Основное средство по сформированной первоначальной стоимости отражается 
в бюджетном учете на счетах 0 101 00 000 «Основные средства» в момент ввода его 
в эксплуатацию (принятия на склад) на основании акта (ф. № ОС-1). До окончания процесса формирования первоначальной стоимости основного средства затраты, непосредственно связанные с его приобретением, сооружением и изготовлением, отражаются на счете 0 106 01 000 «Капитальные вложения в основные средства».

В случае, если при передаче основного средства со склада в эксплуатацию возникают дополнительные затраты на его установку (наладку и т.п.), указанные затраты включаются в его первоначальную стоимость в порядке отражения в бюджетном учете модернизации основного средства.

Объекты недвижимого имущества, право на которые подлежит обязательной государственной регистрации, признаются для целей бюджетного учета объектами основных средств только после государственной регистрации права оперативного управления ими (п.36 Инструкции № 157н). До этого момента стоимость таких объектов отражается в бюджетном учете в составе капитальных вложений.
Операции по приобретению (созданию) объектов основных средств отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	Учреждение 

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Приобретение (создание) объектов основных средств в общем порядке (при отпуске в эксплуатацию)

	1.1.
	объекта недвижимого имущества
	формирование первоначальной стоимости
	1 106 11 310

1 106 11 310
	1 302 31 730

1 105 хх 440 

	
	
	оприходование объекта недвижимого имущества 

(после гос. регистрации)
	1 101 11 310
	1 106 11 310



	1.2.
	Учреждения прочих ОС
	формирование первоначальной стоимости
	1 106 31 310

1 106 31 310
	1 302 31 730

1 105 хх 440 

	
	
	оприходование объекта основных средств
	1 101 31 310
	1 106 31 310



	2.
	Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств в связи с первоначальным приходованием их на склад Учреждения

	2.1.
	Списание на капитальные затраты первоначальной стоимости объекта основных средств, ранее сформированной при оприходовании их на склад
	1 106 31 310


	1 101 31 310



	2.2.
	Отражение дополнительных капитальных вложений по приведению полученного со склада объекта основных средств в состояние, пригодное к эксплуатации
	1 106 31 310

1 106 31 310
	1 302 хх 730

1 105 хх 440 

 

	2.3.
	Формирование новой первоначальной стоимости объекта основных средств
	при выдаче со склада 
	1 101 31 310


	1 106 31 310




Порядок отражения в бюджетном учете операций по получению объектов основных средств в порядке централизованного снабжения (расчетов)
При централизованном снабжении Учреждения основными средствами Распорядитель самостоятельно производит оплату данного имущества поставщикам, указывая при этом в документах на отгрузку имущества в качестве грузополучателя реквизиты Учреждения. Об оплате и отгрузке в его адрес имущества Распорядитель сообщает Учреждению Извещением (ф. 0504805), оформляемым в двух экземплярах.

На основании полученных от Распорядителя Извещений (ф.0504805) Учреждение отражает стоимость имущества на счете 1 106 31 310 «Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения», принимает его на свой баланс в качестве объектов основных средств, о чем делает отметку в возвращаемом Распорядителю втором экземпляре Извещения (ф. 0504805). 

Операции по получению объектов основных средств в порядке централизованного снабжения отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:
	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	в учреждение 

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Получение Учреждением объектов основных средств в порядке централизованного снабжения (через головной офис)

	1.1.
	Отражено поступление полученных от поставщика материальных ценностей до момента получения грузополучателем извещения и копий документов поставщика на отправленные в адрес грузополучателя ценности
	22.1 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»
	

	1.2.
	В случае предварительного получения от Распорядителя. соответствующего Извещения (ф.0504805)
	на основании полученного Извещения (ф.0504805)
	1 106 31 310


	1 304 04 310

(Распорядитель)



	
	
	после формирования первоначальной стоимости полученных объектов основных средств 

(на основании актов приема-передачи (ф.0306001)).
	1 101 3х 310


	1 106 31 410



	
	
	Отражено списание по забалансовому счету с момента поступления документов от поставщика и получателя извещения
	
	22.1 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»


Порядок отражения в бюджетном учете операций по безвозмездному получению объектов основных средств

Безвозмездное получение объектов основных средств отражается в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

· при получении от других бюджетных учреждений, подведомственных одному распорядителю, а также от бюджетных учреждений другого уровня бюджетной системы РФ - путем отражения отдельно их первоначальной стоимости и начисленной амортизации;

· при получении от государственных (муниципальных) унитарных предприятий, а также негосударственных коммерческих организаций и физических лиц - путем отражения их остаточной (а если она не известна – по рыночной, указанной передающей стороной) стоимости.

Поскольку все безвозмездно полученное Учреждением имущество используется в рамках основной («бюджетной») деятельности, при отражении в бюджетном учете операций по его получению и использованию применяется код источника финансового обеспечения «1 – бюджетная деятельность».
Операции по безвозмездному получению объектов основных средств отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Безвозмездное получение объектов основных средств Учреждением 

	1.1.
	От бюджетных учреждений, подведомственных Распорядителю
	на первоначальную стоимость объекта
	1 101 хх 310


	1 304 04 310

-

-



	
	
	на сумму начисленной амортизации
	1 304 04 310


	1 104 хх 410

-

-



	1.2.
	От бюджетных учреждений, неподведомственных Распорядителю
	на первоначальную стоимость объекта
	1 101 хх 310


	1 401 10 150
-

-



	
	
	на сумму начисленной амортизации
	1 401 10 150

	1 104 хх 410

-

-



	1.3.
	От государственных (муниципальных) унитарных предприятий, коммерческих организаций и физических лиц.
	на остаточную (рыночную) стоимость объекта
	1 101 хх 310


	1 401 10 180

-

-




Порядок отражения в бюджетном учете операций по внутреннему перемещению объектов основных средств
Операции, связанные с внутренним перемещением основных средств (между материально ответственными лицами Учреждения), отражаются в бюджетном учете бухгалтерской проводкой Дт 0 101 хх 310 / Кт 0 101 хх  310 со сменой аналитических счетов материально ответственных лиц без изменения кода КОСГУ. 

В случае согласованной с Распорядителем и Министерством имущественных отношений Московской области передачи объектов основных средств в возмездное (аренду) или безвозмездное пользование сторонним организациям или лицам, кроме отражения первоначальной стоимости переданных объектов на балансовых счетах бюджетного учета, эта стоимость дополнительно отражается на следующих забалансовых счетах с детализацией по организациям-пользователям:
· счет 24 «Имущество, переданное в доверительное управление»;

· счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»;

· счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование».

Операции по внутреннему перемещению объектов основных средств отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Внутреннее перемещение объектов основных средств между необособленными структурными подразделениями или материально-ответственными лицами Учреждения
	1 101 хх 310


	1 101 хх 310



	
	
	(с изменением значений соответствующих аналитических счетов)

	2.
	Внутреннее перемещение объектов основных средств между материально-ответственными лицами Учреждения и сторонними организациями и лицами 
	по договорам доверительного управления
	1 101 хх 310

24


	1 101 хх 310

-

-

-



	
	
	по договорам аренды
	1 101 хх 310

25


	1 101 хх 310

-

-

-



	
	
	по договорам безвозмездного пользования
	1 101 хх 310

26


	1 101 хх 310

-

-

-



	
	
	(с изменением значений соответствующих аналитических счетов)


Порядок начисления амортизации объектов основных средств

Списание с бюджетного учета стоимости основных средств осуществляется путем начисления амортизации, рассчитанной, исходя из срока полезного использования данных активов, в соответствии с принадлежностью их к одной из амортизационных групп, установленных Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 г. № 1 
в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; в десятую амортизационную группу срок полезного использования рассчитывается исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совета Министров СССР от 22.10.1990 № 1072.

При этом, в соответствии с требованиями п.п. 92 и 93 Инструкции № 157н и р.5 Приказа Министерства финансов РФ от 31.12.2016г. №257н стоимость объектов основных средств в зависимости от размера данного показателя списывается 
на текущие затраты Учреждения в следующем порядке:

· на объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, амортизация не начисляется, а их первоначальная стоимость полностью списывается на текущие расходы Учреждения в момент отпуска их в эксплуатацию (в т.ч. со склада);

· на объекты основных средств стоимостью от 10 001 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

· на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с нормами, рассчитанными в соответствии 
с указанными выше нормативными актами.

Операции по начислению амортизации объектов основных средств, а также единовременному списанию их первоначальной стоимости на текущие расходы, отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Начислена амортизация «бюджетных» объектов основных средств по установленным нормам.

	1.1.
	Списана в полном размере на текущие расходы Учреждения первоначальная стоимость объектов основных средств до 10000 руб. включительно в момент отпуска их в эксплуатацию (в т.ч. со склада).
	1 401 20 271


	1 104 хх 410



	1.2.
	В момент отпуска в эксплуатацию (в т.ч. со склада) начислена 100% амортизация объектов основных средств первоначальной стоимостью от 10001 руб. до 100000 руб. включительно.
	1 401 20 271


	1 104 хх 410



	1.3.
	Начислена ежемесячная амортизация объектов основных средств первоначальной стоимостью более 100000 руб.
	1 401 20 271


	1 104 хх 410




Порядок отражения в бюджетном учете операций по списанию объектов основных средств

Списание объектов основных средств с бюджетного учета Учреждения осуществляется при списании указанных объектов в связи с невозможностью их дальнейшего использования по назначению (по согласованию с Распорядителем и Министерством имущественных отношений Московской области), а также и при передаче указанных объектов другим организациям (по распоряжениям Распорядителя, согласованным с Министерством имущественных отношений Московской области) 
Списание объектов основных средств отражается в бюджетном учете Учреждения на основании актов списания (ф.0504104), утвержденных Распорядителем и согласованных при необходимости с Министерством имущественных отношений Московской области. 
Передача объектов основных средств другим организациям отражается в бюджетном учете Учреждения на основании актов (ф. 0504101) и в следующем порядке:

· при передаче другим бюджетным учреждениям, подведомственным одному распорядителю, бюджетным учреждениям другого уровня бюджетной системы РФ, государственным (муниципальным) унитарным предприятиям - путем списания отдельно их первоначальной стоимости и начисленной амортизации;

· при передаче негосударственным коммерческим организациям или физическим лицам - путем уменьшения их первоначальной стоимости на сумму начисленной по ним амортизации  
Операции по списанию (передаче) объектов основных средств отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	Учреждения

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Списание объектов основных средств «по ветхости».

	1.1.
	Учреждения 
	на сумму начисленной амортизации
	1 104 хх 410


	1 101 хх 410



	
	
	на остаточную стоимость объекта
	1 401 10 172


	1 101 хх 410



	
	Списание объектов основных средств «недостача за счет виновных лиц»

	1.2
	Учреждения
	на сумму начисленной амортизации
	1 104 хх 410
	1 101 хх 410

	
	
	на остаточную стоимость объекта (остаточная стоимость объекта на забалансовом счете)
	1 401 10 172

21
	1 101 хх 410



	
	
	отражение недостачи за счет виновных лиц
	1 209 хх 560
	1 401 10 172

	
	
	внесены денежные средства на расчетный счет учреждения
	1 205 41 560
	1 209 хх 660

	2.
	Передача объектов основных средств (по распоряжениям Распорядителя или  Министерства имущественных отношений Московской области).

	2.1.
	Бюджетным учреждениям, подведомственным Распорядителю.
	на первоначальную стоимость объекта
	1 304 04 310

(Распоряди-тель)
	1 101 хх 410



	
	
	на сумму начисленной амортизации
	1 104 хх 410
	1 304 04 310

(Распорядитель)



	2.2.
	Бюджетным учреждениям, неподведомственным Распорядителю, а также государственным (муницмпальным) унитарным предприятиям
	на первоначальную стоимость объекта
	1 401 20 241


	1 101 хх 410



	
	
	на сумму начисленной амортизации
	1 104 хх 410
	1 401 20 241



	2.4.
	Коммерческим организациям и физическим лицам
	на сумму начисленной амортизации
	1 104 хх 410
	1 101 хх 410



	
	
	на остаточную стоимость объекта
	1 401 20 242


	1 101 хх 410




3.3. Учет объектов имущества казны
Бюджетный учет объектов имущества казны организуется в соответствии с п.141-146 Инструкции № 157н, а также п. 38-39 Инструкции № 162н.
Учет объектов имущества (нефинансовых активов), составляющих государственную (муниципальную) казну Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, в разрезе материальных основных фондов, нематериальных основных фондов, непроизведенных активов и материальных запасов.

Для учета операций с объектами имущества казны применяются следующие счета:

1. 010851000 "Недвижимое имущество, составляющее казну";

2. 010852000 "Движимое имущество, составляющее казну";

3. 010853000 "Драгоценные металлы и драгоценные камни";

4. 010854000 "Нематериальные активы, составляющие казну";

5. 010855000 "Непроизведенные активы, составляющие казну";

6. 010856000 "Материальные запасы, составляющие казну".

Объекты имущества в составе казны отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении без ведения инвентарного и аналитического учета объектов имущества.
Учет операций по выбытию, перемещению имущества (нефинансовых активов), составляющего государственную (муниципальную) казну ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Учет операций по поступлению имущества (нефинансовых активов), составляющих государственную (муниципальную) казну, ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов, в Журнале по прочим операциям.
Операции по приобретению (созданию) объектов имущества казны отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	Учреждение 

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Приобретение (создание) объектов имущества казны в общем порядке 

	1.1.
	Учреждения ОС и материальных запасов
	формирование первоначальной стоимости
	1 106 31 310

1 108 56 340
	1 302 31 730

1 302 34 730

	
	
	оприходование объекта основных средств
	1 108 52 310
	1 106 31 310




Операции по списанию (передаче) объектов имущества казны отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	Учреждения

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Списание объектов имущества казны «по ветхости».

	1.1.
	Учреждения 
	на сумму начисленной амортизации
	1 104 хх 410


	1 108 хх 410



	
	
	на остаточную стоимость объекта
	1 401 10 172

1 401 20 272
	1 108хх 410

1 108 56 440

	2
	Списание объектов имущества казны «недостача за счет виновных лиц»

	2.1
	Учреждения
	на сумму начисленной амортизации
	1 104 хх 410
	1 108 хх 410

	
	
	на остаточную стоимость объекта 
	1 401 10 172

1 401 10 172

	1 108 хх 410

1 108 56 440

	
	
	отражение недостачи за счет виновных лиц
	1 209 хх 560
	1 401 10 172

	
	
	внесены денежные средства на расчетный счет учреждения
	1 205 41 560
	1 209 хх 660

	3.
	Передача объектов имущества казны (по распоряжениям Распорядителя или  Министерства имущественных отношений Московской области).

	3.1.
	Бюджетным учреждениям, подведомственным Распорядителю.
	на первоначальную стоимость объекта
	1 304 04 310

(Распорядитель)
	1 108 хх 410



	
	
	на сумму начисленной амортизации
	1 104 хх 410
	1 304 04 310

(Распорядитель)



	3.2.
	Бюджетным учреждениям, неподведомственным Распорядителю, а также государственным (муницмпальным) унитарным предприятиям
	на первоначальную стоимость объекта
	1 401 20 241

1 401 20 241
	1 108 хх 410

1 108 56 440

	
	
	на сумму начисленной амортизации
	1 104 хх 410
	1 401 20 241



	3.4.
	Коммерческим организациям и физическим лицам
	на сумму начисленной амортизации
	1 104 хх 410
	1 108 хх 410



	
	
	на остаточную стоимость объекта
	1 401 20 242

1 401 20 242
	       1 108 хх 410

1 108 56 440
         


3.4. Учет материальных запасов

Общие положения

Бюджетный учет материальных запасов организуется в соответствии с пп.98-126 Инструкции № 157н, а также Инструкции № 162н.

· К материальным запасам относятся предметы в форме сырья и материалов, предназначенные для использования в процессе деятельности Учреждения, в том числе:

· используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 
12 месяцев, независимо от их стоимости;

· используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 
12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии 
с классификацией ОКОФ.
Бюджетный учет материальных запасов организуется с детализацией по их номенклатуре и материально-ответственным лицам.

Оценка материальных запасов для целей бюджетного учета

Материальные запасы отражаются по фактической стоимости, которая включает:

· суммы, уплачиваемые в соответствии с договорами поставщикам материальных запасов, включая налог на добавленную стоимость;

· суммы, уплачиваемые за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных запасов;

· таможенные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с приобретением материальных запасов;

· вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы;

· суммы, уплаченные за заготовку (включая переработку, сортировку, фасовку и улучшение технических характеристик запасов, не связанных с их использованием), а также доставку материальных запасов до склада Учреждения;

· иные затраты, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых Учреждением для их отражения в бюджетном учете формируется на счете  0 105 00 000 «Материальные запасы» путем включения в стоимость конкретных наименований материальных запасов, отраженных на соответствующих аналитических субконто, как их покупной стоимости (в количественном и стоимостном выражении), так и  всех вышеперечисленных затрат по их приобретению (только в стоимостном выражении), в результате чего на указанных аналитических субконто формируется средняя учетная стоимость соответствующих материальных запасов.

Фактической стоимостью материальных запасов, полученных учреждением по договору дарения, а также в процессе списания (ликвидации) комплексных объектов основных средств, признаются их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой на склад Учреждения, и приведением их в состояние, пригодное для использования. Под текущей рыночной стоимостью понимается определенная оценочно-инвентаризационной комиссией Учреждения сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к бухгалтерскому учету

Безвозмездная передача материальных запасов между Учреждением и бюджетными учреждениями, как подведомственными, так и неподведомственными Распорядителю, а также государственным (муниципальным) унитарным предприятиям, осуществляется по балансовой стоимости данных активов у передающей стороны.
Порядок отражения в бюджетном учете операций по приобретению материальных запасов
Операции по приобретению материальных запасов отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Приобретение материальных запасов

	1.1.
	Отражение в бюджетном учете покупной стоимости материальных запасов
	1 105 хх 340
	1 302 34 730



	1.2.
	Отражение в бюджетном учете дополнительных затрат, связанных с доставкой материальных запасов на склады Учреждения, а также доведением материальных запасов до состояния, пригодного к их использованию.
	1 105 хх 340

(без показателей количественного учета)
	1 302 хх 730




Порядок отражения в бюджетном учете операций по безвозмездному получению материальных запасов

Операции по безвозмездному получению материальных запасов отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	Учреждении

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Безвозмездное получение материальных запасов Учреждением (через головной офис) 

	1.1.
	От бюджетных учреждений, подведомственных Распорядителю.
	Учреждения
	1 105 хх 340


	1 304 04 340

(Распорядитель)



	1.2.
	От бюджетных учреждений, неподведомственных Распорядителю, а также от государственных (муниципальных) унитарных предприятий, коммерческих организаций и физических лиц, а также полученных в процессе ликвидации объектов основных средств и оприходованых по результатам инвентаризации
	Учреждения
	1 105 хх 340


	1 401 10 180

-



	
	
	
	-


	-




Порядок отражения в бюджетном учете операций по получению материальных запасов в порядке централизованного снабжения (расчетов)
Операции по получению материальных запасов в порядке централизованного снабжения отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	в учреждение 

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Получение Учреждением объектов основных средств в порядке централизованного снабжения (через головной офис)

	1.1.
	Отражено поступление полученных от поставщика материальных ценностей до момента получения грузополучателем извещения и копий документов поставщика на отправленные в адрес грузополучателя ценности
	22.2 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»
	

	1.2.
	В случае предварительного получения от Распорядителя. соответствующего Извещения (ф.0504805)
	на основании полученного Извещения (ф.0504805)
	1 106 ЗП 340


	1 304 04 340

(Распорядитель)



	
	
	после формирования первоначальной стоимости полученных объектов основных средств 

(на основании актов приема-передачи (ф.0306001)).
	1 105 хх 340


	1 106 ЗП 340



	
	
	Отражено списание по забалансовому счету с момента поступления документов от поставщика и получателя извещения
	
	22.2 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»


Порядок отражения в бюджетном учете операций по внутреннему перемещению материальных запасов

Перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами производится на основании документов, указанных в Инструкции № 162н. При этом, основанием для внутреннего перемещения всех материальных запасов (за исключением продуктов питания, кормов и фуража) является Требование-накладная (ф. 0504204).
Операции, связанные с внутренним перемещением материальных запасов (между материально ответственными лицами Учреждения), отражаются в бюджетном учете бухгалтерской проводкой Дт 0 105 хх 340 / Кт 0 105 хх  340 со сменой аналитических счетов материально ответственных лиц без изменения кода КОСГУ.

Внутреннее перемещение материальных запасов Учреждения осуществляется в порядке внутрихозяйственных расчетов. 

Операции по внутреннему перемещению материальных запасов отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:
	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	Учреждения

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Внутреннее перемещение материальных запасов между материально-ответственными лицами 
	1 105 хх 340


	1 105 хх 340



	
	
	(с изменением значений соответствующих аналитических счетов)




Порядок отражения в бюджетном учете операций по списанию материальных запасов
Списание материальных запасов с бюджетного учета Учреждения осуществляется при использовании их для нужд Учреждения, утратах и недостачах данного имущества, а также и при передаче (в т.ч. реализации) другим организациям (по согласованию с Распорядителем). 

Списание стоимости материальных запасов в бюджетном учете производится на основании первичных документов, перечисленных п. 26 Инструкции № 162н. При этом, основанием для списания материальных запасов с бюджетного учета Учреждения служат следующие первичные документы:

· Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) – для выдачи со склада непосредственно работникам Учреждения через соответствующее материально-ответственное лицо (применяется только для выдачи и списания канцелярских товаров и мелкого хозяйственного инвентаря);

· Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143) – для списания мягкого и хозяйственного инвентаря (в т.ч. посуды и специальной одежды, обуви), выданных ранее материально-ответственным лицам по Требованиям-накладным (ф.0504204)
;

· Акт о списании материальных запасов (ф.0504230) – для списания прочих материальных запасов, выданных ранее материально-ответственным лицам по Требованиям-накладным (ф.0504204);

· При списании строительных материалов, израсходованных на осуществление работ по текущему и капитальному ремонту объектов основных средств подрядной организацией к Акту о списании материальных запасов (ф.0504230) прилагаются соответственно Акты приемки выполненных работ (по форме № КС-2);
· При списании строительных материалов, израсходованных на осуществление работ по текущему ремонту объектов основных средств силами Учреждения к Акту о списании материальных запасов (ф.0504230) прилагается Акт выполненных работ и Дефектная ведомость (Приложение 5 к Учетной политике);

· При списании запасных частей к Акту о списании материальных запасов (ф.0504230) прилагается акты установки (комплектации) запасных частей и агрегатов.
Передача материальных запасов другим организациям отражается в бюджетном учете Учреждения на основании Накладной на отпуск материалов на сторону (ф.0504205).
Передача строительных материалов в рамках капитального и текущего ремонта подрядчику отражается в бюджетном учете Учреждения на основании Требования-накладной (ф. 0504204).
Операции по списанию (передаче) материальных запасов отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Списание материальных запасов 

	1.1.
	При использовании для нужд Учреждения, а также при убытках и недостачах.
	в пределах норм (в т.ч. норм естественной убыли)
	1 401 20 272


	1 105 хх 440



	
	
	при недостачах, потерях и убытках, сверх норм естест-венной убыли, в т.ч. при «недоносе»  спец. одежды) с отражением суммы материального ущерба
	1 401 10 172

1 209 22 560
	1 105 хх 440

1 401 10 172

	
	
	при использовании для капитальных вложений по созданию основных средств и других материальных запасов
	1 106 х1 310

1 106 х4 340


	1 105 хх 440

1 105 хх 440



	2.
	Передача объектов материальных запасов другим организациям и лицам (по согласованию с Распорядителем) 

	2.1.
	Бюджетным учреждениям, подведомственным Распорядителю
	1 304 04 340

(Распорядитель)
	1 105 хх 440

-

-

	2.2.
	Бюджетным учреждениям, неподведомственным Учредителю, а также государственным (муницмпальным) унитарным предприятиям
	-

1 401 20 251


	-

1 105 хх 440



	2.3.
	Государственным (муниципальным) унитарным предприятиям
	1 401 20 241
	1 105 хх 440

	2.4.
	Коммерческим организациям 
	1 401 20 242
	1 105 хх 440


Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы, либо по средней фактической стоимости.
Применение одного из указанных способов определения стоимости материальных запасов при выбытии по группе (виду) материальных запасов осуществляется в течение финансового года непрерывно.

Определение средней фактической стоимости материальных запасов производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).

Порядок отражения в бюджетном учете операций по выдачи материальных ценностей в личное пользование работникам (сотрудникам)

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	Учреждения

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Учет имущества выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных обязанностей
	1 401 20 272

	1 105 хх 440
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3.5. Учет финансовых активов и бланков строгой отчетности
Общие положения

Операции по поступлению и выбытию денежных средств на лицевые счета в органе Федерального казначейства (ОФК), открытые Учреждению для осуществления расчетов в рамках исполнения бюджета в бюджетном учете Учреждения не отражаются
.

Порядок отражения в бюджетном учете операций по получению и зачислению наличных денежных средств на лицевой счет в ОФК
Учитывая, что моменты списания (поступления) наличных денежных средств на соответствующий лицевой счет Учреждения в ОФК (согласно выписок со счетов) и фактического списания (поступления) указанных средств на соответствующие счета не совпадают по времени, применяется транзитный счет 0 210 03 000 «Расчеты по операциям с наличными денежными средствами получателя бюджетных средств».
Все поступившие в кассу Учреждения наличные денежные средства подлежат сдаче на соответствующий лицевой счет в ОФК. Использование указанных средств без передачи и обратного получения их с лицевых счетов в ОФК запрещено.
Операции по получению и зачислению наличных денежных средств на лицевые счета в ОФК отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:
	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Списание и поступление наличных денежных средств по лицевым счетам в ОФК в рамках основной («бюджетной») деятельности Учреждения

	1.1.
	Списание наличных денежных средств с бюджетного лицевого счета в ОФК (по чеку)
	по выписке из лицевого счета в ОФК 
	1 210 03 560


	1 304 05 ххх



	
	
	по приходному кассовому ордеру на прием наличных денег в кассу

(как правило, на следующий день после списания средств с лицевого счета в ОФК) 
	1 201 34 510


	1 210 03 660



	1.2.
	Зачисление наличных денежных средств на бюджетный лицевой счет в ОФК 

(по объявлению)
	по расходному кассовому ордеру на выдачу наличных денег из кассы для зачисления на лицевой счет в ОФК
	1 210 03 560


	1 201 34 610



	
	
	по выписке из лицевого счета в ОФК 

(как правило, на следующий день после списания средств из кассы)
	1 304 05 ххх


	1 210 03 660




Порядок отражения в бюджетном учете Учреждения бланков строгой отчетности

Для целей организации бюджетного учета Учреждения бланками строгой отчетности признаются:

· бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;

· карточки процессинговых компаний на право заправки автотранспорта на специализированных АЗС.

Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф.0504045).
Операции по получению и использованию бланков строгой отчетности отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:
	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Операции по использованию Учреждением заправочных карточек процессинговых компаний

	1.1.
	Получены (приобретены) и оприходованы в кассу заправочные карточки процессинговых компаний
	03 

	-

-



	1.2.
	карточки процессинговых компаний выданы под отчет материально-ответственным лицам 
	03 
	03 

	1.3.
	Получены отчеты процессинговой компании о фактически произведенных по карточкам заправках
	1 105 33 340
	1 302 34 660



	1.4.
	На карточный счет процессинговой компании перечислена оплата за ГСМ
	1 302 34 560


	1 304 05 340



	2.
	Операции по использованию Учреждением бланков трудовых книжек и вкладышей к ним

	2.1.
	Получены (приобретены), оприходованы в кассу и оплачены бланки трудовых книжек и вкладышей к ним
	03 
1 401 20 226

1 302 26 830
	-

1 302 26 730

1 304 05 226

	2.2.
	Бланки трудовых книжек и вкладышей к ним выданы работникам Учреждения

 
	-
	-


3.6. Учет расчетов
Расчеты Учреждения с персоналом, поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, отражаются в его бюджетном учете в соответствии с требованиями Инструкции № 157н и Инструкции № 162н с учетом следующих особенностей:

Порядок отражения в бюджетном учете Учреждения расчетов по оплате труда

Бюджетный учет расчетов по оплате труда работников Учреждения организован на основании требований федеральных, ведомственных и внутренних нормативных документов (Трудового Кодекса РФ, инструкций и приказов Распорядителя, МЧС РФ и ГУ МЧС России по Московской области, Положений об оплате труда и материальном стимулировании и т.п.) и ведется на основании первичных учетных документов (расчетно-платежных ведомостей, РКО и т.п.).

При этом, трудовыми отношениями являются все отношения между работниками и Учреждением, регламентируемые Трудовым Кодексом РФ. Поэтому в указанном выше порядке в бюджетном учете отражается не только заработная плата штатных работников, но и оплата труда работников, принятых на определенный срок в соответствии с трудовыми соглашениями. 

Затраты на оплату труда работникам Учреждения относятся на следующие коды КОСГУ:

· 211 – в части основной заработной платы работников с надбавками и доплатами компенсационного и стимулирующего характера;
Начисление вознаграждений по договорам гражданско-правового характера не относится к трудовым отношениям, осуществляется на основании акта приема-сдачи результатов выполненных работ и отражается в бюджетном учете по коду КОСГУ, соответствующему характеру выполненных работ.

Расходы на оплату труда работников в общем случае списываются на текущие затраты Учреждения.

Начисление заработной платы, относящейся к следующим отчетным периодам (например, среднего заработка за отпуск, дни которого приходятся на следующий отчетный период), отражается в бюджетном учете как расходы будущих периодов на счете 0 401 50 000 «Расходы будущих периодов» в последующим списанием их на расходы текущего периода, к которому они относятся.

Удержания из заработной платы налога на доходы физических лиц и неиспользованных в срок подотчетных сумм отражаются в бюджетном учете в кредите счетов, соответственно, 0 303 01 730 и 0 208 хх 660. Остальные удержания из заработной платы отражаются в кредите счета 0 304 03 730 с детализацией по видам удержаний.

Удержания и начисления на заработную плату и иные вознаграждения и выплаты физическим лицам отражаются в бюджетном учете с детализацией по видам начисленной заработной платы (по трудовым договорам, по договорам гражданско-правового характера и т.п.).
Начисление налогов и сборов на выплаты работникам относятся:

· в части основной заработной платы – на КОСГУ 213;

Начисление заработной платы, а также всех связанных с оплатой труда налогов и сборов осуществляется отделом бухгалтерского учета и отчетности в Учреждении, с выплатой заработной платы работникам по месту нахождения Учреждения. 
Операции по начислению и выплате (перечислению) заработной платы работникам отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:

	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Начисление заработной платы работникам Учреждения

	1.1.
	Начислена заработная плата работникам в части:
	должностных окладов (ставок) с надбавками и доплатами за проработанное время
	1 401 20 211
	1 302 11 730

-

-

	
	
	прочих выплат работникам
	1 401 20 212
	1 302 12 730

-

-

	
	Начислен средний заработок за отпуск работникам в части дней отпуска, приходящихся:
	на текущий отчетный период
	1 401 20 211
	1 302 11 730

-

-

	
	
	на следующий за текущим отчетный период
	1 401 50 211
	1 302 11 730

-

-

	
	В следующем за текущим отчетном периоде суммы среднего заработка за отпуск бухгалтерской справкой переведены на расходы текущего периода
	1 401 20 211
	1 401 50 211

-

-

	1.2.
	Начислены социальные пособия (по временной нетрудоспособности, по беременности и родам и т.п).
	ПВН за первые два дня нетрудоспособности
	1 401 20 211
	1 303 02 730

-

-

	
	
	остальные суммы пособий
	1 401 20 213
	1 303 02 730

-

-

	2.
	Удержания из заработной платы работников Учреждения

	2.1.
	Произведены удержания из заработной платы работников Учреждения:
	налога на доходы физических лиц
	с основной заработной платы
	1 302 11 830
	1 303 01 730

-

-

	
	
	
	с социальных пособий 
	1 303 02 830
	1 303 01 730

-

-

	
	
	профсоюзных взносов, алиментов и прочих удержаний (по аналитическим счетам к счету 1 304 03 000)
	1 302 11 830
	1 304 03 730

-

-

	3.
	Начисления на заработную плату работников Учреждения

	3.1.
	Произведены начисления на заработную плату работников Учреждения:


	Отчисс-ления в ФСС
	с основной заработной платы
	1 401 20 213
	1 303 02 730

-

-

	
	
	Отчисления в ФСС по травматизму
	с основной заработной платы
	1 401 20 213
	1 303 06 730

-

-

	
	
	Отчисления в ФФОМС
	с основной заработной платы
	1 401 20 213
	1 303 07 730

-

-

	
	
	Отчисления в ПФ (страхо-вая часть трудовой пенсии)
	с основной заработной платы
	1 401 20 213
	1 303 10 730

-

-

	4.
	Уплата в бюджет удержанных и начисленных налогов и иных удержаний с заработной платы работников Учреждения

	4.1.
	Налога на доходы физических лиц
	с основной заработной платы
	1 303 01 830
	1 304 05 211

	
	
	с пособий
	1 303 01 830
	1 304 05 213

	4.2.
	Страховые взносы в государственные социальные фонды (с детализацией по видам взносов
	с основной заработной платы
	1 303 хх 830
	1 304 05 213

	4.3.
	Профсоюзные вносы, алименты и прочие удержания

(по видам платежей)
	с основной заработной платы
	1 304 03 830
	1 304 05 211

	5.
	Выплата заработной платы работникам Учреждения

	5.1.
	Произведена выплата заработной платы через кассу Учреждения:
	Получение наличных денежных средств:
	на основную оплату труда
	1 210 03 560

1 201 34 510
	1 304 05 211

1 210 03 660

	
	
	
	на прочие выплаты
	1 210 03 560

1 201 34 510
	1 304 05 212

1 210 03 660

	
	
	
	на выплату ПВН
	1 210 03 560

1 201 34 510
	1 304 05 213

1 210 03 660

	
	
	Выплачено работникам
	основная заработная плата
	1 302 11 830
	1 201 34 610

	
	
	
	прочие выплаты
	1 302 12 830
	1 201 34 610

	
	
	
	пособия
	1 302 13 830
	1 201 34 610

	5.3.
	Произведена выплата заработной платы на карточные счета в банках:
	Удержание для перечисления на пластиковые карточки
	из основной оплаты труда
	1 302 11 830


	1 304 03 730



	
	
	
	из прочих выплат
	1 302 12 830


	1 304 03 730



	
	
	
	из выплат ПВН
	1 302 13 830


	1 304 03 730



	
	
	Перечисле-но на кар-точные счета работников
	основная заработная плата
	1 304 04 830
	1 304 05 211

	
	
	
	прочие выплаты
	1 304 04 830
	1 304 05 212

	
	
	
	пособия
	1 304 04 830
	1 304 05 213


Учет расчетов с поставщиками и заказчиками

Отражение в бюджетном учете Учреждения расчетов за товары, работы и услуги сторонних организаций осуществляется в соответствии с требованиями пп. 202 – 206 и 254 – 258 Инструкции № 157н, а также Инструкции № 162н, 

с Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
В целях организации казначейского контроля за реализацией государственных контрактов, а также осуществления операций по санкционированию расходов Учреждения, копии контрактов передаются в обслуживающий Учреждение орган федерального казначейства. 

Основанием для отражения в бюджетном учете затрат Учреждения на оплату товаров, работ и услуг сторонних организаций являются товарные накладные и акты приема-сдачи работ и услуг.

В связи с тем, что операции по авансированию поставщиков (активные счета 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам») и  окончательным расчетам с ними (0 302 00 000 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»), подлежат отражению на разных счетах бюджетного учета, а также в соответствии с требованиями Инструкций № 157н и 
 162н об отражении произведенных в процессе расчетов с поставщиками и подрядчиками переплат в виде выданных им авансов, все расчеты с поставщиками и подрядчиками, независимо от их экономического содержания (авансирование или окончательный расчет) производятся с использованием счета 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам».
Операции по расчетам Учреждения с поставщиками и подрядчиками отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:
	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	В рамках основной («бюджетной») деятельности Учреждения

	1.1.
	Выдан аванс поставщикам (подрядчикам)
	на сумму аванса (с НДС)
	1 206 хх 560 
	1 304 05 ххх

	1.2.
	Оформлены приемо-сдаточные документы
	на поставку основных средств (с НДС)
	1 106 х1 310
	1 302 31 730

	
	
	на поставку материальных запасов (с НДС)
	1 105 хх 340
	1 302 34 730

	
	
	на выполнение работ или оказание услуг (с НДС)
	1 401 20 ххх
	1 302 хх 730

	1.3.
	Зачтены ранее полученные авансы в счет расчетов за поставленную продукцию, (работы, услуги)
	1 302 хх 830
	1 206 хх 660 

	1.4.
	Окончательный расчет за поставленную продукцию, (работы, услуги)
	1 206 хх 560 

1 302 хх 830
	1 304 05 ххх

1 206 хх 660


Учет расчетов по возмещению ущерба
Отражение в бюджетном учете Учреждения расчетов по возмещению материального ущерба осуществляется в соответствии с требованиями пп. 220 – 223 Инструкции          № 157н, а также пп. 85 – 86 Инструкции № 162н. 

Операции по возмещению материального ущерба Учреждению осуществляются:

· при выявлении недостач и утрат материальных ценностей;

· при возмещении Учреждению ущерба страховыми организациями (в т.ч. по ОСАГО); 

· при возмещении работниками произведенных Учреждением затрат на оплату услуг связи, использованных в личных целях.

Убытки, связанные с причинением ущерба Учреждению недостачей и утратой имущества, подлежат отражению в учете Учреждения.

Суммы возмещений, полученные от страховых организаций по ОСАГО, а также на оплату услуг связи, связанные с использованием работниками телефонов Учреждения в личных целях, по согласованию с Распорядителем и с обслуживающими Учреждение ОФК подлежат либо отнесению на восстановление ранее произведенных расходов (в т.ч. и по восстановлению поврежденных автотранспортных средств), либо перечислению в доход бюджета.
Операции по возмещению материального ущерба отражаются в бюджетном учете Учреждения в следующем порядке:
	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Возмещение ущерба от недостач и утрат материальных ценностей

	1.1.
	Выявлены недостачи и утраты мат. ценностей 
	на сумму начисленной амортизации основных средств
	1 104 хх 410


	1 101 хх 410

-

-

	
	
	на остаточную стоимость основных средств и стоимость материальных запасов
	1 401 10 172

1 401 10 172
	1 101 хх 410

1 105 хх 440

-

-

	
	
	на рыночную стоимость основных средств и матери-альных запасов
	1 209 31 560
	1 401 10 172

-

-

	1.2.
	Возмещение ущерба
	за счет виновных со сдачей денежных средств на лицевой счет в ОФК
	1 201 34 510

1 210 03 560

1 304 05 ххх
	1 209 хх 660

1 201 34 610

1 210 03 660

	
	
	за счет Учреждения
	1 401 10 172
	1 209 3х 660

	1.3.
	Перечисление взысканных сумм ущерба в доход бюджета
	
	1 303 05 830


	1 304 05 ххх

	
	
	
	1 205 хх 560

1 210 02 180
	1 401 10 180

1 205 хх 660

	2.
	Возмещение ущерба сторонними организациями (в т.ч. по ОСАГО)

	2.1.
	Начислен платеж (страховое возмещение) в возмещение мат. ущерба


	1 205 хх 560

1 401 10 180
	1 401 10 180

1 303 05 730

	2.2.
	Поступила на лицевой счет сумма в возмещение ущерба


	1 304 05 290
	1 205 хх 660

	2.3.
	Перечисление взысканных сумм ущерба в доход бюджета


	
	1 303 05 830
	1 304 05 290

	
	
	
	1 205 хх 560

1 210 02 180
	1 401 10 180

1 205 хх 660

	3.
	Возмещение затрат за пользование телефонами Учреждения в личных целях

	2.1.
	Начислена сумма возмещения расходов на оплату услуг связи
	1 205 хх 560

1 401 10 180
	1 401 10 180

1 303 05 730

	2.2.
	Поступила на лицевой счет сумма в возмещение ущерба
	1 304 05 221
	1 205 хх 660

	2.3.
	Перечисление взысканных сумм ущерба в доход бюджета в случае запрета на их использование 
	
	1 303 05 830
	1 304 05 221

	
	
	
	1 205 хх 560

1 210 02 180
	1 401 10 180

1 205 хх 660


3.7. Учет расходов

Общий порядок отражения в бухгалтерском учете расходов

Расходы Учреждения, осуществляемые за счет полученного им бюджетного финансирования, отражаются в его бюджетном учете непосредственно на счете             1 401 20 000 «Расходы текущего финансового года».
Резервы предстоящих расходов
Счет 1 401 60 000 предназначен для обобщения информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения, по обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения:
- предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения.

Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан.

Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных кадровой службой.

Резерв при этом рассчитывается ежегодно, как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется по одной из следующих методик.

1. Расчет производится персонифицированно по каждому сотруднику:

Резерв отпусков = К * ЗП, где

К - количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года);

ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

2. Расчет средней заработной платы производится по учреждению в целом:

Резерв отпусков = К * ЗПср, где

К - общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года);

ЗПср - средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом.

3. Расчет средней заработной платы производится по отдельным категориям сотрудников (группам персонала):

Резерв = К1 * ЗПср1 + К2 * ЗПср2 + К3 * ЗПср3, где

К1, К2, К3 - количество всех дней неиспользованного отпуска каждой категории работников (группы персонала),

ЗПср1, ЗПср2, ЗПср3 - средняя заработная плата, рассчитанная по каждой категории работников (группе персонала).

Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается с учетом методики расчета резерва на оплату отпусков.

1. Сумма страховых взносов при формировании резерва может быть рассчитана по каждому работнику индивидуально:

Резерв стр. взн. = К * ЗП * С;

в среднем по учреждению:

Резерв стр. взн. = К * ЗПср * С;

или по каждой категории работников (группе персонала):

Резерв стр. взн = (К1 * ЗПср1 + К2 * ЗПср2 + К3 * ЗПср3) * С,

где С - ставка страховых взносов.

2. Сумма страховых взносов может быть рассчитана с учетом предельной величины базы для начисления страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, уплачиваемых в Фонд социального страхования Российской Федерации на основании информации за предшествующий период, а также применяемого к нему повышающего коэффициента.

Бухгалтерские записи по отражению в учете операций по формированию и использованию резервов:
	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1.
	Формирование резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время:
	
	

	
	- по выплатам работникам
	1 401 20 211


	1 401 61 211

	
	- по страховым взносам
	1 401 20 213


	1 401 61 213

	2.
	Начисление оплаты отпуска за проработанное время (компенсации за неиспользованный отпуск):
	
	

	
	- за счет резерва
	1 401 61 211

1 401 61 213
	1 302 11 730

1 303 хх 730

	
	- в случае, если сумма резерва меньше суммы начисленных отпускных (на сумму превышения начисленных отпускных над суммой резерва)
	1 401 20 211


	1 302 11 730

	
	
	1 401 20 213


	1 303 хх 730


3.8. Закрытие счетов бюджетного учета

Закрытие счетов бюджетного учета по основной («бюджетной») деятельности

Закрытие счетов бюджетного учета в части бюджетных средств осуществляется последними бухгалтерскими проводками в конце года и включает:

· Отнесение на финансовый результат деятельности Учреждения произведенных расходов бюджетных средств текущего и дополнительного бюджетного финансирования с детализацией по кодам операций сектора государственного управления (Дт 1 401 30 000 / Кт 1 401 10 2хх).

· Отнесение на финансовый результат деятельности Учреждения произведенных за счет бюджетных средств текущего и дополнительного бюджетного финансирования расчетов (Дт 1 304 05 ххх / Кт 1 401 30 000).

· Отнесение на финансовый результат деятельности Учреждения произведенных за счет бюджетных средств расчетов с вышестоящим распорядителем бюджетных средств (Дт 1 304 04 ххх / Кт 1 401 30 000).

Порядок закрытия счетов бюджетного учета, применяемых для отражения операций по санкционированию расходов бюджета, регламентирован в разделе 3.1.

3.9. Учет на забалансовых счетах

Учет на забалансовых счетах ведется в соответствии с п. 332 - 394 Инструкции № 157н.
На забалансовых счетах учреждением учитываются: ценности, находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (арендованное имущество; имущество, полученное с правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившее на хранение и (или) переработку, а также по централизованным закупкам (централизованному снабжению) и т.п.); материальные ценности, учет которых согласно настоящей Инструкции предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства, стоимостью до 3000 включительно, введенные (переданные) в эксплуатацию, периодические издания для пользования в составе библиотечного фонда независимо от их стоимости, музейные предметы и музейные коллекции, включенные в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации, бланки строгой отчетности, имущество, приобретенное в целях награждения (дарения), переходящие награды, призы, кубки, материальные ценности, оплаченные по централизованным закупкам (централизованному снабжению), специальное оборудование для выполнения научно-исследовательских работ по государственным (муниципальным) договорам (контрактам), экспериментальные устройства, иные ценности, расчеты; обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, необходимые для раскрытия сведений о деятельности учреждения в формируемой им отчетности.

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.

Учреждения вправе вводить дополнительные забалансовые счета для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета, а также для обеспечения внутреннего контроля за сохранностью имущества, выданного в пользование.

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.
Материальные объекты нефинансовых активов, полученные учреждением в безвозмездное или возмездное пользование, учитываются учреждением на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» «по стоимости, указанной собственником (балансодержателем) имущества, а в случаях не указания собственником (балансодержателем) стоимости - в условной оценке: один объект, один рубль (п.32 Инструкции № 157н). 
Счет 02 "Материальные ценности, принятые на хранение" предназначен для учета материальных ценностей, принятых учреждением на хранение, в переработку, материальных ценностей, полученных (принятых к учету) учреждением до момента обращения их в собственность государства и (или) передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника (имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т.п.), материальных ценностей, изъятых в возмещение причиненного ущерба, за исключением материальных ценностей, являющихся согласно законодательству Российской Федерации вещественными доказательствами и учитываемых обособленно, материальных ценностей, изъятых (задержанных) таможенными органами и не помещенных на склад временного хранения таможенного органа, а также имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

Материальные ценности, полученные (принятые) учреждением, учитываются на забалансовом счете на основании первичного документа, подтверждающего получение (принятие на хранение (в переработку) учреждением материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), а в случае одностороннего оформления акта учреждением, в условной оценке: один объект, один рубль.

Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов, путем изменения материально-ответственного лица и (или) места хранения.

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету.
Счет 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" предназначен для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием. Перечень материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете (двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки и т.п.) устанавливается учетной политикой учреждения.

Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.
Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену.

При выбытии транспортного средства запасные части, установленные на нем и учитываемые на забалансовом счете, списываются с забалансового учета.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.

Счет 21 "Основные средства в эксплуатации" предназначен для учета находящихся в эксплуатации учреждения объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию в условной оценке: один объект, один рубль, в случае утверждения учреждением в рамках формирования учетной политики иного порядка - по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

Передача введенных (переданных) в эксплуатацию объектов основных средств в возмездное или безвозмездное пользование отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" либо "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей.
Счет 22 "Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению"
Счет предназначен для учета учреждением (грузополучателем) полученных от поставщика материальных ценностей до момента получения грузополучателем Извещения (ф. 0504805) (подтверждения заказчиком централизованной закупки исполнения поставки по централизованному снабжению, в том числе на основании оформленного грузополучателем Извещения (ф. 0504805) и копий документов поставщика на отправленные ценности в адрес грузополучателя, при этом пользование имуществом до получения указанных документов (подтверждения исполнения поставки по централизованному снабжению) допускается: казенным учреждением - при наличии разрешения уполномоченного органа исполнительной власти, главного распорядителя бюджетных средств, обособленным подразделением (филиалом) бюджетного учреждения (автономного учреждения) - при наличии разрешения учреждения, его создавшим.
Счет 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" предназначен для учета форменного обмундирования, специальной одежды и иного имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.
Возврат спецодежды на склад при увольнении или переводе сотрудника на другую работу
	№ пп
	Содержание операции
	Бухгалтерские проводки

	
	
	Учреждения

	
	
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4

	1
	Сотрудник вернул спецодежду на склад «МОЛ, которому спецодежда была выдана в пользование»
	
	27

	2
	Кладовщик принял спецодежду на хранение «МОЛ – сотрудник склада»
	27
	


Списывается спецодежда с забалансового счета на основании акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143). Акт составляет комиссия по поступлению и выбытию активов в двух экземплярах. Первый сдается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственного лица (сотрудника). В акте обязательно указывается причина списания (истечение срока носки, физический износ).
4. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ БЮДЖЕТНОЙ ОТЧЕТНОСТИ

Бюджетная отчетность Учреждения оформляется и представляется в рамках общих требований Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина РФ от 23.121.2010 № 191н (далее по тексту – Инструкция № 191н). 

Годовая, квартальная, месячная отчетность представляется Распорядителю в электронном виде с использованием подсистемы сбора и формирования отчетности государственной информационной системы «Региональный электронный бюджет Московской области» (далее – ГИС РЭБ Московской области), а также на бумажном носителе в течении пяти рабочих дней после принятия отчетности в ГИС РЭБ в Московской области.

Годовая, квартальная, месячная отчетность представляется Распорядителю на бумажном носителе в сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением и сопроводительным письмом.
















